Polaganje drzavnog ispita za sluzbene osobe u pravnim osobama s javnim ovlastima

1. Tko u pravnoj osobi s javnim ovlastima ima obvezu polaganja drzavnog ispita ?

Zaposlenik pravne osobe s javnim ovlastima koji obavlja poslove sluzbene osobe koja rjeSava o pravima
i pravnim interesima pravnih i fizickih osoba vodenjem upravnog postupka ima obvezu polaganja
drzavnog ispita.

ObrazloZenje:

Odredbom ¢l. 23. st. 1. Zakona o opéem upravnom postupku (NN, broj47/09 i 110/21) propisano je da
u upravnom postupku postupa sluzbena osoba u Cijem je opisu poslova vodenje upravnog postupka ili
rieSavanje o upravnim stvarima, sukladno propisima o ustrojstvu javnopravnih tijela.

Stavkom 2. istog ¢lanka propisano je da u javnopravnim tijelima sluzbena osoba koja vodi postupak ili
rieSava o upravnim stvarima mora imati odgovaraju¢u stru¢nu spremu, potrebno radno iskustvo i
poloZen drzavni ispit.

Slijedom navedenog, u opéem aktu Pravilniku o radu, odnosno, unutarnjem redu - sistematizaciji radnih
mjesta pravne osobe potrebno je u opisu poslova radnih mjesta na kojima se obavljaju poslovi sluzbene
osobe utvrditi propisane javne ovlasti iz posebnog propisa koje se odnose na rjesavanje o konkretnim
pravima i obvezama odredenih stranaka (npr. pravo na zdravstvenu zastitu, pravo na novcane naknade,
prava za slucaj ozljede na radu i profesionalne bolesti prema posebnom propisu kojim su pravnoj osobi-
Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje date javne ovlasti), i to navodenjem donosenja
konkretnog upravnog akta u svezi s ostvarivanjem odnosno neostvarivanjem odredenih prava.

2. Moze li osoba zaposlena u udruzi koja pruza besplatnu pravnu pomo¢ polagati drZzavni ispit?

Udruga stjece ovlast za pruzanje pravne pomoci upisom u Registar pruzatelja primarne pravne pomaoci
kada pruzi dokaz da je osigurala pruzanje pravne pomoci od strane osobe koja ima poloZen drzavni
ispit, stoga se navedenoj osobi moZe odobriti polaganje drzavnog ispita.

ObrazloZenje:

Sukladno odredbi ¢l. 34. st. 3. Zakona o besplatnoj pravnoj pomoci (NN, broj: 143/13 i 98/19) zahtjevu
za upis u Registar pruZatelja besplatne pravne pomodi udruga prilaze dokaz o osiguranoj suradnji s
osobom koja ima zavrsen diplomski studij prava, poloZen drZzavni strucni ili pravosudni ispit i najmanje
dvije godine radnog staZa u struci, odnosno, znanstveno zvanje.

3. Motze li se prijaviti za polaganje drZavnog ispita nezaposlena osoba ili osoba koja ne radi u
javnopravnom tijelu?

Nezaposlena osoba, odnosno, osoba koja ne radi u javnopravnom tijelu ne moze pristupiti polaganju
drzavnog ispita. Tek po prijmu u drzavnu sluzbu, tijelo jedinice lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave ili pravnu osobu s javnim ovlastima, u kojoj bi osoba vodila upravni postupak ili rjeSavala
o upravnim stvarima, mogla bi pristupiti polaganju drzavnog ispita.

ObrazloZenje:

U Pravilniku o polaganju drzavnog ispita (NN, broj 45/24 ) odredbom ¢l. 14. je propisano da celnik
javnopravnog tijela imenuje jednog ili vise ispitnih koordinatora kao osobe ovlastene za pristup i rad u



ADI sustavu koje ostvaruju prema odredbi ¢l. 13. ovog Pravilnika. Slijedom toga, prijavljivanje na
polaganje drzavnog ispita moZze izvrsiti samo imenovani ispitni koordinator.

Isto tako drzavni ispit odredene razine se polaze u odnosu na propisani uvjet potrebnog stupnja
obrazovanja za raspored na radno mjesto na koje je sluzbenik rasporeden stoga ne moZe polagati
drzavni ispit odredene razine osoba koja nije u sluzbi rasporedena na odredeno radno mjesto za koji je
taj ispit utvrden kao poseban uvjet za raspored.

Slijedom svega navedenog, osoba koja nije zaposlena u javnopravnom tijelu ne moze se samostalno
prijaviti na polaganje drzavnog ispita, a na polaganje drzavnog ispita ispitni koordinator prijavljuje samo
osobu kojoj je to propisani uvjet za rad u tom javnopravnom tijelu sukladno pravilniku o unutarnjem
redu tog javnopravnog tijela.

4. Moze li osoba zaposlena na radnom mjestu tajnika Skolske ustanove pristupiti polaganju
drzavnog ispita?

Osoba zaposlena u Skolskoj ustanovi na radnom mjestu tajnika moze pristupiti polaganju drzavnog
ispita.

ObrazloZenje:

Prema ¢l.1. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN, broj: 87/08, 86/09, 92/10,
105/10 — ispravak, 90/11, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20 i 151/22),
djelatnost osnovnog i srednjeg odgoja i obrazovanja obavlja se u javnim ustanovama, a javne ustanove
su: osnovne $kole, srednje Skole, u€enicki domovi i druge javne ustanove.

Prema ¢l. 3. istog Zakona djelatnost osnovnog i srednjeg odgoja i obrazovanja obavlja se kao javna
sluzba te na temelju javnih ovlasti osnovna i srednja Skola i u¢enicki dom obavljaju sljedece poslove:

— upisi u Skolu i ispisi iz Skole s vodenjem odgovarajuce evidencije i dokumentacije

— organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s ucenicima te vodenje
odgovarajuce evidencije

—vrednovanje i ocjenjivanje ucenika te vodenje evidencije o tome kao i o u€enic¢kim postignué¢ima

—izricanje i provodenje pedagoskih mjera i vodenje evidencije o njima

— organizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o njima

—izdavanje javnih isprava i drugih potvrda

— upisivanje podataka o odgojno-obrazovhnom radu u e-Maticu — zajednicki elektronicki upisnik
ustanova.

Ako skolska ustanova u svezi s navedenim poslovima ili drugim poslovima koje na temelju zakona
obavlja na temelju javnih ovlasti odlucuje o pravu, obvezi ili pravnom interesu ucenika, roditelja ili
skrbnika ucenika ili druge fizicke ili pravne osobe, duZna je postupati prema odredbama Zakona o
opcem upravnom postupku, postupovnim odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli i zakona kojima se ureduje djelatnost koju obavlja.

Sukladno odredbi €l. 102. navedenog Zakona, Skolska ustanova ima tajnika, a djelokrug rada tajnika
propisuje ministar.

Prema ¢l. 138. istog Zakona u skolskim se ustanovama vodi pedagoska dokumentacija i evidencija o
ucenicima, pracenju nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada, upisu i ispisu ucenika,
ocjenjivanju i uspjehu ucenika, pedagoskim mjerama i ispitima (obavijest o ostvarenim rezultatima na



kraju prvog polugodista, svjedodzbe, prijepis ocjena kada ucenik prelazi iz jedne Skole u drugu, mati¢na
knjiga, dnevnik rada, imenik ucenika i spomenica $kole). Mati¢na knjiga i svjedodzbe javne su isprave.
Na zavrSetku svakog razreda osnovne skole uéeniku se izdaje razredna svjedodzba.

Odredbom ¢l. 23. st. 1. Zakona o opéem upravnom postupku (NN, broj 47/09 i 110/21) propisano je da
u upravnom postupku postupa sluzbena osoba u Cijem je opisu poslova vodenje upravnog postupka ili
rjeSavanje o upravnim stvarima, sukladno propisima o ustrojstvu javnopravnih tijela.

Stavkom 2. istog ¢lanka propisano je da u javnopravnim tijelima sluZzbena osoba koja vodi postupak ili
rieSava o upravnim stvarima mora imati odgovaraju¢u stru¢nu spremu, potrebno radno iskustvo i
poloZen drzavni ispit.

Slijedom navedenog, u opéem aktu Pravilniku o radu odnosno unutarnjem redu - sistematizaciji radnih
mjesta Skolske ustanove potrebno je u opisu poslova radnog mjesta na kojima se obavljaju poslovi
sluzbene osobe utvrditi propisane javne ovlasti iz posebnog propisa koje se odnose na rjeSavanje o
konkretnim pravima i obvezama odredenih stranaka, i utvrditi uvjet za to radno mjesto polozen drzavni
ispit.

Zaposlenik u skolskoj ustanovi koji obavlja poslove iz ¢l. 3. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj te kao sluzbena osoba prema ¢l. 23. Zakona o opéem upravnom postupku temeljem javnih
ovlasti odlucuje o pravu, obvezi ili pravnom interesu ucenika, roditelja ili skrbnika ucenika ili druge
fizicke ili pravne osobe, duZna je postupati prema odredbama Zakona o opéem upravnom postupku,
postupovnim odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i zakona kojima se
ureduje djelatnost koju obavlja, stoga, mora imati i poloZen drzavni ispit.

U Pravilniku o polaganju drzavnog ispita (NN, broj 45/24.) odredbom ¢l. 14. je propisano da ¢elnik
javnopravnog tijela imenuje jednog ili viSe ispitnih koordinatora kao osobe ovlastene za pristup i rad u
ADI sustavu koje ostvaruju prema odredbi ¢l. 13. ovog Pravilnika. Slijedom toga, prijavljivanje na
polaganje drZavnog ispita moZze izvrsiti samo imenovani ispitni koordinator.

Slijedom navedenog, tajnika Skole koji obavlja poslove sluzbene osobe moze prijaviti na polaganje
drZavnog ispita samo ispitni koordinator koji je zaposlenik Skolske ustanove i kojeg je ravnatelj
imenovao za obavljanje tih poslova.

5. Moze li osoba zaposlena na radnom mjestu tajnika djecjeg vrtic¢a pristupiti polaganju drzavnog
strucnog ispita?

Osoba zaposlena kao tajnik djecjeg vrtiéa mozZe pristupiti polaganju drzavnog ispita.
ObrazloZenje:

Zakonom o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN, broj: 10/97, 107/07., 94/13, 98/19 i 57/22)
propisano je da su djecji vrtiéi javne ustanove koje djelatnost predskolskog odgoja obavljaju kao javnu
sluzbu, dok je ¢l. 1.a st. 1. navedenog Zakona propisano da kao javne ovlasti djecji vrti¢ obavlja sljedece
poslove: upise djece u djecji vrti¢ i ispise djece iz djecjeg vrtiéa s vodenjem odgovarajuce
dokumentacije, izdavanje potvrda i misljenja i upisivanje podataka o dje¢jem vrticu u zajednicki
elektronicki upisnik.

Nadalje, ¢l. 1. a st. 2. Zakona propisano je da kada djecji vrti¢ u vezi s poslovima iz st. 1. navedenog
¢lanka ili drugim poslovima koje obavlja kao javne ovlasti, odlucuje o pravu, obveziili pravhom interesu
djeteta, roditelja ili skrbnika ili druge fizicke ili pravne osobe, duZan je postupati prema odredbama
zakona kojim se ureduje opci upravni postupak.



Sukladno odredbi ¢l. 24. st. 11. Zakona osim odgojno-obrazovnih radnika iz st. 1. tog ¢lanka, u djecjim
vrti¢cima rade i druge osobe koje obavljaju administrativno-tehnicke i pomoéne poslove.

Zakon o opéem upravnom postupku (NN, broj: 47/09 i 110/21), propisuje u odredbi ¢l. 23. st. 2. da
sluzbena osoba u javnopravno tijelu koja vodi postupak ili rjeSava o upravnim stvarima mora imati
odgovarajucu struénu spremu, potrebno radno iskustvo i poloZen drzavni ispit.



